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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY
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Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2022
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Obecna ustanoveni

Na zakladé€ ustanoveni § 30 zdkona €. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zdkladnim, stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny. Je zavazna pro pedagogické
pracovniky a mé informativni funkci pro zakonné zastupce. Prokazatelné seznameni rodict
s timto fadem provede vychovatelka SD.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zijmovém
vzdélavani, v platném znéni.  Skolni druZina tvofi ve dnech kolniho vyu¢ovani mezistupeii
mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. Skolni druZina neni pokratovanim $kolniho
vyucovani, ma své specifika, ktera ji odlisuji od $kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je
zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace Zakd, ¢asteCné také dohledu nad Zaky.
Cinnost druZiny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné zakladni §koly. K pravidelné
denni dochazce mohou byt piijati i zaci druhého stupné zékladni skoly. Cinnosti vykonavanych
druzinou se mohou ucastnit i1 Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochézce do druziny.
Druzina miize vykonévat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve
dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti zaku a jejich zakonnvch zastupcu ve $kolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickyvmi pracovniky

1.1. Zaci maji pravo:

a) na svobodné rozhodovani se v§emi diisledky, které to pfinasi

b) na sluzby Skolni druziny, které jim pfislusi

¢) vyuzivat prostory Skolni druziny k jednotlivym ¢innostem, pouzivat pomticky, hracky a hry

d) podilet se na tvorbé planti akci druziny

1.2. Zci jsou povinni:

a) fadné dochézet do Skolského zatizeni

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnik skoly a Skolského zatizeni vydané v souladu



s pravnimi ptedpisy a Skolnim fadem
d) informovat Skolské zatfizeni o zméné€ zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pritb¢h vzdélavani

74k chodi do $kolni druziny pravidelné a véas, uéastni se viech organizovanych ¢innosti.
Dochazka do §kolni druziny je pro piihlagené zaky povinna. Zak je piihlagen do SD na zakladé
fadné vyplnéného zapisniho listku. Odhlasen miize byt na zakladé pisemného vyjadieni
zakonného zastupce.

Odchod zaka pted stanovenou dobou je mozny pouze na zaklad¢ pisemné omluvy zdkonného
zastupce.

74k nenosi do SD piedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost
jeho nebo jinych osob. Za vlastni hracky skola nenese odpovédnost.

Zak chodi vhodné oblecen, s ohledem na planované ¢innosti.

1.3. Zakonni zastupci maji pravo:

a) byt informovan o chovéani zéka ve SD

b) vyuzivat individuélni pohovory v pfedem dohodnutych terminech

¢) byt informovan o akcich druziny

d) podavat vychovatelce nebo feditelce $koly navrhy na zkvalitnéni prace SD

1.4. Zakonni zastupci jsou povinni:

a) fadné, Uplné a pravdiveé vyplnit piihlasku a v€as hlasit zmény v udajich

b) sdélit na zapisnim listku rozsah pobytu a zpasob odchodu Zaka ze SD, zmény odchodu ¢i
doprovod jinou osobou sdélit vzdy pisemné

¢) seznamit se s vnitinim fadem SD a respektovat ho

d) dodrzovat zékaz vstupu do prostor SD

1. 5. Pravidla vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

7k se ve §kolni druziné chova slusné k dospélym i jinym Zakiaim $koly, dba pokynii
pedagogickych i provoznich zaméstnancti, dodrzuje skolni fad skoly. Chova se tak, aby
neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

Zv1asté hrubé slovni a tmyslné fyzické Gtoky Zaka vici pracovnikiim druZiny se vzdy povazuji

za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych timto zakonem.

2. Provoz a vnitini rezim §kolni druziny

2. 1. Ptihlasovani a odhlaSovani

Ve skolni druzin€ zajistuje vychovatelka pfihlaSovani a odhlaSovani zakl, vybirani poplatkd,
pfedavani informaci rodi¢iim, vyfizovani ndméta a stiznosti.

O pfijeti ticastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti se rozhoduje na zéklad¢ pisemné ptihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zajmové ¢innost je pisemné sdéleni zakonnych zastupcii ticastnika o rozsahu
dochazky a zpiisobu odchodu tcastnika z druziny.



Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve tfech splatkach — za obdobi zaii aZ prosinec, leden
az brezen, duben az Cerven. Vyse uplaty je stanovena piredem na cely Skolni rok.

Vysi uplaty mtize feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je ptijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnik svéieny do peéstounské péce ma narok na prispévek na tthradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpote

a tuto skute¢nost prokaze tediteli.

Pokud za dit¢ neni uhrazena uplata, feditel skoly mize rozhodnout o vylouceni zaka ze Skolni
druZiny.

2.2. Organizace ¢innosti

Provozni doba SD je od 11:25 do 16:15 hodin.

Ranni druzina od 6:15 do 7:25 hod.

Aktualizace: od 1. 9. 2024 ranni druzina od 6:15 do 7:25 hod.
odpoledni druzina 11:25 do 16:15 hod.

Ptfi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka podle moznosti informuje
telefonicky rodi¢e 7ika a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup
bezvysledny,

a) na zéklad¢ prfedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,

b) na zakladé ptfedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho ufadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

DruZzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych Cinnosti; umoziuje Zakiim ptipravu na vyucovani.

Cinnosti druziny se mohou zc¢astiiovat 1 zaci nezafazeni do druziny, pokud se této Cinnosti
neucastni plny pocet zakl zatazenych do druZiny.

Na zakladé zmény zéapisu v rejstiiku Skol mé Skolni druzina od Skolniho roku 2024/2025 tii
oddéleni s kapacitou 70 zakt. S platnosti od 1.9.2024
Vychovatelky:
I. oddéleni Olga Dohnalova
II. oddéleni Kristyna Botosova
oddéleni Jana Kravcova

3. Podminky zajiSténi bezpecénosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pred rizikovvm
chovanim a pied projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili,

3.1 VSichni zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svlj ani jinych osob. Zakiim neni dovoleno v dobé mimo vyucovani zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zpusobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i



nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaka ve skolni budove, nebo mimo budovu pii akci poradané
Skolou zaci ihned ohlasi. Vychovatelka $kolni druziny provede prokazatelné pouceni zakl v
prvni hodin€ skolniho roku a dodate¢né pouceni zaka, kteii pti prvni hodiné chybéli, provedou o
tom pisemny zaznam. Skola odpovida za zdky v dob& dané rozvrhem &innosti druziny.

3.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zékladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro piedchazeni vzniku rizikového chovéni, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

3.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zadvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v pfipad€é ndhlého onemocnéni Zadka informuji bez
zbyte¢nych pritahii vedeni Skoly a rodice postizeného zaka. Nemocny zak muze byt odeslan
k lékarskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby
kazdy zék mél zapsany v zakovské knizce diilezité osobni udaje. Pii trazu poskytnou zékovi
nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti osetfeni zaka 1ékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a
vyplni zdznam do knihy urazii, ptipadné vyplni ptredepsané formulafe. Osetfeni a vyplnéni
zaznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

3.4 Z4k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, méa pravo na vzdélani,
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovéani zakladnich
psychohygienickych podminek. M4 pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti v druzing

4. Podminky zachazeni s majetkem S$koly nebo $kolského zarizeni ze strany zaku .

4.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana uhrada
od rodici zaka, ktery poskozeni zptisobil. Pti zdvaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vyiesit ndhradu
Skody s rodici je vznik Skody hlaSen Policii CR, pfipadné organtim socialni péce.

4.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené své vychovatelce nebo kterémukoliv pracovniku $koly. Zaci
dbaji na dostatecné zajisténi svych véci — uzamykani Saten, ttid.

4.3. Do $koly Zaci nosi pouze véci potifebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich diivodl a na vyslovny pokyn pedagoga, ktery zajisti jejich uschovu.

5. Dokumentace.

V druZinég se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlaSky déti; jejich soucasti je pisemné sd€leni zakonnych zéastupcti ucastnika
o rozsahu dochézky a zplisobu odchodu ucastnika z druZiny.

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné ptehledy vychovné vzdélavaci prace, vcetné
dochazky déti,

c¢) celoro¢ni plan Cinnosti,

d) roc¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

f) urazy zapisuje do Skolni knihy urazt.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. zati 2022.

Mgr. Zuzana Zikmundova, DiS. feditelka Zakladni skoly a Matetské Skoly Kokory



